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1 - Indledning

18 Nov 2016 14:35

S nr. 39

Denne vejledning beskriver installation og anvendelse af SKATs pc-program til indberetning til eiIndkomst -
eIndkomstindberetning, version 7.02.

Der er ny version af programmet - ver. 7_02.

Der er nu tilfgjet 3 nye felter:

e Felt 220, Ingen forhold mim. Ign og timer
e Felt 147, Lgnmodtagers pensionsandel
e Felt 148, Arbejdsgivers pensionsandel

Felt 200, Bruttoindkomst er flyttet.
Regnearket til import er ogsa ajourfgrt med alle felter, som kan indberettes pr 17. november 2016.

I bilag 2 er fileksemplet i Excelformat tilrettet, s nye eller rettede felter er markeret med grent. Vaer
opmaerksom pa, at sidste kolonne (CP) altid skal indeholde ordet STOP.

Vejledningen er tilpasset de nye skaermbilleder.

978-87-93417-09-0

Denne vejledning beskriver installation og anvendelse af SKATs pc-program til indberetning til eiIndkomst - eIndkomstindberetning.

2 - Installation af programmet

Programmet kan downloades via denne vejlednings Bilag 1.
Vejledningen findes pd eIndkomst-hjemmesiden www.skat.dk/eIndkomst, under punktet Vejledninger og blanketter >
eIndkomst: PC-programmet eIndkomstindberetning.

De viste dialogbokse vil i flere tilfeelde vaere anderledes p& den enkelte pc. Det afhaenger af pc-ens styresystem.

http://www.skat.dk/display.aspx?0id=1745250&vid=212698&indhold=1#i1745527
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Veelg punktet "Bilag 1 - Programmet [Hiovoitmiel idbebodiadvanet £
eIndkomstindberetning". Vil du have elles gemme denne 37

Klik pd Hent programmet og fx falgende dialogboks kan I o

kommer frem pa skaermen, alt efter det styresystem, der P fo.cota i

er installeret p& den pc der anvendes. | s |CEE
Klik pa "Gem"

21
Efter klik pd "Gem" kommer denne dialogboks frem. T [ e -0 i

I r——
Veaelg hvor installationsfilen skal gemmes. Veelg et sted, e compute
hvor det er nemt kan finde filen - evt. pa skrivebordet som
i dette eksempel.
Klik p& Gem nar placeringen er valgt.

Figam fe =

Fitps (Ao stev | Errubey
N&r installationsfilen er gemt pa pc-en, skal programmet
installeres: Dobbeltklik pd den downloadede fil, og falg
instruktionerne pa skaarmen. g‘a

e ind_w7_02
N&r installationen af programmet er afsluttet, starter = - =
programmet automatisk op, og denne dialogboks abner. : elndkomst- Indsenderoplysninger -
Her skal indtastes oplysninger om indsenders se-nr. og S, JITTTITT
cvr-nr. (se yderligere beskrivelse af indsender nedenfor), CyRw  |SEEEEEEE
navn, adresse mv. I feltet Exp. ident indtastes indsenders i huset
se-nr. efterfulgt af 4 "nuller". Navn:
Ahmesge |sk0vstien 33

Herefter klikkes pa "OK". Programmet er nu installeret og

klar til brug. Postn . |4000 Ey: Raskide
Telsfon: 12345678

N&r programmet skal benyttes naeste gang, skal det ske _ ||—
via: START ->PROGRAMMER ->SKAT -> Exp ident
eIndkomstindberetning. Revisorer og andre der indsender indberetringer for flere vilk somheder

skal anvende eget SE-nr.
Indsenderen modtager en samlet kyvittering for alle wirk somheder.
Exp ident ma kun rettes efter aftale med SKAT

aK Fortryd

Indsenderen kan enten veere arbejdsgiver selv, en revisor eller en administrator for flere virksomheder. Det er indsenderen, der
far fejilmeddelelse, hvis der er tekniske problemer med at modtage de indberettede oplysninger.

3 - Oprettelse/andring/sletning af arbejdsgiver

Inden indtastning af oplysninger er der mulighed for at oprette arbejdsgivere i programmet.

Der skal oprettes mindst én arbejdsgiver, inden tastningen kan starte.

3.1 Oprette arbejdsgiver

Veelg: Arbejdsgiver - Opret

http://www.skat.dk/display.aspx?0id=1745250&vid=212698&indhold=1#i1745527 2/17
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Indtast arbejdsgiverens se-nr. og tryk pd ENTER/TAB. -
Herefter kan navn, adresse mv. indtastes. Det er dog ikke et e e e e
krav, at felterne udfyldes. | | Fortryametue s uenu
. o SE Nummer | L __ _
Nar oplysningerne er indtastet klikkes pa "Gem". ey
Arbejdsgiveren er nu oprettet.
@nskes flere arbejdsgivere oprettet gentages processen. Adrease ;
Postar By
Tedefon :

3.2 AEndre/slette arbejdsgiver

Veelg: Arbejdsgiver - Ret/Slet

I menulinjen vaelges: Arbejdsgiver - Ret/Slet

Indtast arbejdsgiverens se-nr. og tryk pa
ENTER/TAB.

Skal en arbejdsgiver rettes, klikkes p& "Ret". Ret
de forkerte oplysninger og klik pa "Gem".

Skal en arbejdsgiver slettes, klikkes pa "Slet", og
den valgte arbejdsgiver slettes.

Filer Indsender Arbejdsgiver Lenmodtager [ndberetninger Hijeelp

I Ret Slet I | Fortryd/Retur til Menu |
SE Nummer 00 00 00 00 - MNz=rmeste SEnr:  O(
MNawn : |"EC' SKAT
|
Adresse : |
|
Postnr : | By: I

Telefon :

4 - Bestilling af skattekort/ansaettelsesoplysninger

I menulinjen vaelges: Lgnmodtager - Skattekort. Bestilling af skattekort og indsendelse af
ansaettelsesoplysninger er samme indberetning. I vejledningen herunder bruger vi benavnelsen "bestilling af
skattekort", som s8 ogsd daekker indsendelse af ansaettelsesoplysninger.

‘ | Fortryd/Retur til Menu |

lfiler Indsender Arbejdsgiver Lenmodtager [ndberetninger Hijzelp

N R

SE Nummer : 00 00 00 00 v
CPR/SE Nummer : |IJ1. |
Nawn : [03 |
|
Adresse : IM I
|
Postnr : los | By |
Skattekort

——

Anvendes fra —_—

1=H k
Type | TI ovedkort

2 = Bikort

Anszetielsesdato

Fratreedelsesdato —_——
Genrekvisition r

Tast se-nr. p8 den arbejdsgiver du skal indberette for - tryk
1. p8 ENTER/TAB (findes arbejdsgiveren ikke i programmet i

forvejen oprettes den automatisk)

2. Tast cpr-nr. for den der skal bestilles skattekort for - tryk pa

ENTER/TAB.

http://www.skat.dk/display.aspx?0id=1745250&vid=212698&indhold=1#i1745527
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Findes personen ikke i systemet i forvejen, fremkommer
dialogboksen til hgjre. @nsker du at indberette navn, adresse
mv. pa personen, velger du "Ja", ellers "Nej"

Du skal altid indberette yderligere oplysninger nér:
e Personen er uden cpr-nr., eller hvor cpr-nr. ikke kendes.

e Personen er bosiddende i udlandet - ogsa selvom
personen har dansk cpr-nr.

3. Velges "Nej" fortsaetter programmet til felterne vedr.
skattekort.

4.  Veelges "Ja" fortsaetter programmet til felterne med yderligere
oplysninger.

5. Indtast yderligere oplysninger og klik pa "Gem" og
programmet fortszetter til felterne vedr. skattekort.

6. Udfyld felterne vedr. skattekort og klik p& "Gem".
Fratraedelsesdato skal kun udfyldes nar personen fratraeder.

Genrekvisition skal kun udfyldes, hvis du gnsker at fa en ny
udgave af det skattekort, der allerede er modtaget, eller hvis
skattekortabonnementet pga fejl skal opdateres.

Bekraeft

Ukendt cpr-nr.

Onskes yderligere oplysninger indtastet?

5 - Tilpasning af opsaetning vedr. indkomstoplysninger

Det er muligt at tilpasse opsaetningen af indberetningsbillederne for hver enkelt arbejdsgiver, s& de kun indeholder de felter, der

er behov for. Man kan ogsd indtaste standardvaerdier, sd det ikke er ngdvendigt at indtaste de samme oplysninger pa alle

indberetninger.

I menulinjen vaelges: Arbejdsgiver - Default/Fravalg

http://www.skat.dk/display.aspx?0id=1745250&vid=212698&indhold=1#i1745527
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Filer Indsender Arbejdsgiver Lenmodtager

Indberetninger

Hjeelp

Udskrift af elndkomst: Vejledning til pc-programmet elndkomstindberetning [3.4 Digital]

ﬁllefral Gem | Fortryd/Retur til Menu | |

SE Nummer :

De mest brugte felter Bvrige felter I

—

Lenperiode startdato
Produktionsenh. nr:

Beldb mm

Lentimer: [200 I v
Ingen forhold mim. len ugtimer'ﬁ I- F
Bidragspligti A-indkomst : |13 I I
I v

Almindelige lgnfelter

Indeholdt A-skat :
Indeholdt AM-bidrag :
ATP-bidrag Sats:
ATP-bidrag Belsb:

Feriepengefelter

Brutto ferieindkomst:
Netto feriepenge:
Optjente feriedage:
209 feriepengeudbetaler
" Feriekanto
SE nr I 2

7 Udbetaler zely

™ Anden enhed

[o0000000  ~] —

Indkomsttype

Lanperiode slutdato

I pmm gsfradrag

Personalegoder

Veerdi af bil til radighed : ’ﬁ
Veerdi fritelefon: [20
Verdiaf frikostog logi:  [21
Sundhedsforsikibehanding 128
Lenmodtagers DBHSiﬂI‘ISﬂI‘IdﬂW

Arbejdsgivers pensionzandel| 148

Indtsegtsart (kode 63)
rderligere oply=sninger Iﬁ
Sadage: Iﬁ
Medarbejdernr

—

|—-—-— v
ETI i
Beldgb mm

[ R
[ R
[ R
[
[ R
[~

| 0w

Len Forud/Bagud (F/B)

Udbetalingsdato
Grenlands kommune:
Andre felter
Bidragsfri A-indkomst :
Bidragspligtig B-indk. :
Bidragsfri B-indkomst

Skattefri rejze og befordrgodig.

Barseludligningskode:

Opsp.til segnehelligdage:

Opsp. til feriefridage

Bruttoindkomst:

I 'I v
— &
.
Beléb mm

O
v
[~
[ %
r 03
(I
[ %
[~

HEHEwgus

|
I v
I I

I

~Fratreedende funktionserer

Fratraedelsesdato

——— F

O ptierirgsar

I~
I
I

—

Fiest feriedage

—

Metta feriepenge

http://www.skat.dk/display.aspx?0id=1745250&vid=212698&indhold=1#i1745527
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Filer Indsender Arbejdsgiver Lenmodtager |ndberetninger Hjaelp

5Ilefra| Gem | Fortryd/Retur til Menu | |

SE Nummer : I 00000000 'I

De mest brugte fetter Evrige felter |

Der er = Tidligere indberetninger -> IN'_.r indb. VI Indkomsttype I Len Forud/Bagud (F/B)

Lenperinde startdato I—'—'— Lenperiode siutdato s T S Udbetalingsdato

Produktionsenh. nr: I lkke automatisk befordrings fradrag ’F = Grenlandsk kommune:

Almindelige lénfelter Beldb mm Personalegoder Belgb mm Andre felter

Indskud pd godk udenl. pension [z2 I ¥ Weerdi fri heldrsbolig : [s0 I V¥ Jubilzsumsagrat. fratresdelsesgodty. 69

AM-bidrag af indsk pa godk. udenl. E I I3 eerdi fri sommerbolig: E I mﬂnsnmn ,ﬁ I v
Godkendelsesnr for udl. pension Iﬁ I I Weerdi af fri lystbdd: |§ I v Del af felt 89, der er tingsgave ,ﬁ I v
Skattefri andel af udenl. pension |25 I ¥ Fri medielicensiradiolicens [53 I [V Pens. fritaget for udligningsskat:  [ag I v
Veerdi af heedersgaver : lﬁ I I Persgode overstiger bundgrmnsﬁ I v Bidrag til obl. zoc. sikring i udlandet ’E I I3
Naturalieydelzer : Iﬁ [ v Persgode uden bundgranse I% I [ Pensionsindskud til beskatning ’ﬁ

Beskrivelse af naturalieydelse. Iﬁ I v Gruppelivefors. i pensiensindskud E

Bruttoindskud medarbinvskb. IH I v Frikort off. befordring : Iﬁ I- v Sundhedsforsikring i pensionsindsk ’E I v
AM-bidrag af indzk. medarbinvskl IE I v Tibagebetaling kentanthjesip ’E I I3
Cwr-nr pa medarkinvskb [43 I v

Cwr-nr vedr. AFU-udbetaling 143 I v

1. Tast se-nr. eller veelg i listen den virksomhed, du gnsker at sendre opsaetningen for.
2. Skal nogle af felterne i indberetningsbilledet ikke bruges, skal du klikke p8 "fluebenet" ud for det felt, der ikke skal bruges,
séledes at fluebenet fjernes.
A. Fluebenet i fglgende felter m3 ikke fjernes, da disse felter er obligatoriske:
a. Lgnperiode start og slut
b. Udbetalingsdato
c. Lgn Forud/Bagud
d. Indkomsttype
B. N&r fluebenene er fiernet i de felter, der ikke skal bruges, klikker du p& "Gem". Vaer opmaerksom pa, at de fravalgte
felter ikke fjernes fra indberetningsbilledet. De kan blot ikke udfyldes.
3. Skal nogle felter have den samme vaerdi, hver gang der indberettes, skal du taste vaerdien i felterne og klikke pa "Gem".

Programmet vil efter klik pd "Gem" huske dine til- og fravalg og indtastede standardvzerdier, s& indberetning af Ignoplysninger
bliver nemmere fremover.

6 - Indberetning af lgnoplysninger

Oprettelse af Isnmodtager og indberetning af Ignoplysninger.

6.1 - Opret Ignmodtager

http://www.skat.dk/display.aspx?0id=1745250&vid=212698&indhold=1#i1745527
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I menulinjen vaelges: Indberetninger - Opret/Ret

Udskrift af elndkomst: Vejledning til pc-programmet elndkomstindberetning [3.4 Digital]

Filer

Indsender Arbejdsgiver Lenmodtager Indberetninger Hjeelp

| GEm | Fortryd/Retur til Menu |

6.2 -

SE Nummer Ill]l)ﬂt]llﬂ vl TEST - SKAT— 1
CPRY/SE Nu o | — 2

Nawvn : ;93
|
5
Adresse o4 |
|
Postnr : fos | By: |

Tast eller vaelg se-nr. p8 den arbejdsgiver, du skal indberette

for - tryk p8 ENTER/TAB (findes arbejdsgiveren ikke i
programmet i forvejen oprettes den automatisk)

Tast cpr-nr. for den person, der er udbetalt indkomst til -
tryk pd ENTER/TAB. Findes personen ikke i systemet i
forvejen, kommer dialogboksen til hgjre frem.

@nsker du at indberette navn, adresse mv. pa personen,
veelger du "Ja", ellers "Nej"

Du skal altid indberette yderligere oplysninger nar:

Personen er uden cpr-nr., hvor cpr-nr. ikke kendes, eller

. . o
personen er bosiddende i udlandet - ogsa selvom personen
har dansk cpr-nr.

Ved "Nej" fortseetter programmet til indberetningsbilledet.

Ved "Ja" fortsaetter programmet til felterne med yderligere
oplysninger.

Efter du har indtastet yderligere oplysninger, klik pd "Gem"

og programmet fortseetter til indberetningsbilledet.

Opret indberetning

Fedselsdato: |————
Ken (1/2/3): =

= kvnnde
3 ukendt

Landekoden er : DK

Land :[DANMARK =] Landekoce: [

Bekraeft n

Ukendt cpr-nr.
@nskes yderligere oplysninger indtastet?

Efter indtastning af oplysninger om Ignmodtager, vises indberetningsbilledet nedenfor.

Tryk p& ENTER/TAB og feltet "Lgnperiode startdato” bliver aktivt.

http://www.skat.dk/display.aspx?0id=1745250&vid=212698&indhold=1#i1745527
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Filer Indsender Arbejdsgiver Lenmodtager |ndberetninger Hjaelp

Ret | Gem | Fortryd/Retur til Menu | | Opret | Gem | Slet | Fortryd |
SE Nummer : I vI
CPR/SE Mummer : Iﬁ I
eV [oz | Fedselsdato: I—_—_—
: 1 = mand
I ST = 5 _ kvinde
Adresse 'ﬁ | 3 = ukendt
I Landekoden er : DK
Postnr : [os | Land ZIDANMAP.K j Landekode : |

De mest brugte felter | Bvrige felter I

[

Der er 0 tidl. indberetninger -> | My indb. - Indkomsttype ||— Len Forud/Bagud (F/B) Iﬂ
Lenperiode startdato E— Lanperiode slutdato I—'—'— Udbetalingsdato —
Produktionsenh. nr: I lkke automatisk befordringsfradrag ’F r Grenlands kommune: I
Almindelige lgnfelter Beldb mm Personalegoder Beldb mm Andre felter Beléb mm
Lentimer: Iﬁ I Veerdi af bil til radighed : ’ﬁ I Bidragsfri A-indkomst : Iﬁ

Ingen forhold mim. lan ugtimer'ﬁ | Veerdi fri telefon: [20 I Bidragspligtig B-indk. : [36

Bidragspligtig A-indkomst : Iﬁ I eerdi af fri kost og logi: E I Bidragsfri B-indkomst ’ﬁ I

Indeholdt A-skat - [15 | Sundhedsforsikibehanding 128 I Skattefri rejse og befordrgodty. 48 I

Indeholdt AM-bidrag : Iﬁ I Lenmodiagers DBHSiﬂI‘ISﬂI‘IdﬂW I Barseludligningskode: lﬁ r

Tast Ignoplysningerne i de relevante felter. Fglgende felter skal altid udfyldes:

Lgnperiode startdato og slutdato
Udbetalingsdato

Lgn Forud/Bagud (F/B)
Indkomsttype

Markgren flyttes mellem de enkelte felter med ENTER/TAB. Klik pd "Gem" nér alle relevante felter er udfyldt. Herefter kan
du indberette oplysninger for en ny person.

7 - Indberetning af nulangivelse

Har du i en m8ned ikke udbetalt Ign eller lignende, skal du indsende en nulangivelse.

Hvis der er tale om en offentlig virksomhed, der bade afregner A-skat og AM-bidrag forud og bagud, skal feltet "Forud/Bagud"
udfyldes. Offentlige virksomheder, der kun afregner A-skat og AM-bidrag enten forud eller bagud og private virksomheder skal
ikke anvende feltet.

I menulinjen vaelges: Indberetning - Nulindberetning

Filer Indsender Arbejdsgiver Lenmodtager |ndberetninger Hjaelp

Gem FortrydiRetur til Menu |

SE Nummer : II]DU-U-EII]DEH j Mawn : INy’t firma

Periode Fra: I——— Til: |————
Forud/Bagud I jv

SE-nr Fra I'I'll IFfB INa\rn

e Indtast se-nr. -> ENTER/TAB

http://www.skat.dk/display.aspx?0id=1745250&vid=212698&indhold=1#i1745527 8/17
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Indtast fra dato (Den 1. i en maned) -> ENTER/TAB
Indtast til dato (Den sidste i samme maned) -> ENTER/TAB
Klik pa "Gem"

Processen gentages for hver nulangivelse.

Eksport og indsendelse af nulangivelser sker sammen med Ignoplysninger. Se vejledningens afsnit 9.

8 - Import fra regneark, Ignsystem eller lighende

Virksomheder, der laver Ign i et regneark eller et Ignsystem, kan importere ansaettelsesoplysninger og
Ignoplysninger i indberetningsprogrammet, sa oplysningerne kan eksporteres til en indberetningsfil og
indberettes til elIndkomst via filoverfagrsel/webupload.

Importfilerne skal veere i et specielt format. Formatet til importfilen for Ignoplysninger fremgar af bilag 2, og
formatet for import af skattekortsrekvisitioner fremg%r af bilag 3.

Nar filerne er dannet fra enten et regneark eller et Ignsystem, kan de importeres til eIndkomstindberetning.

8.1 - Import af skattekortsrekvisitioner

I menulinjen vaelges: Filer - Import - Importer skattekort

Via dialogboksen finder du mappen, hvor den fil der skal importeres er Seoi | e_nezoos = = Eiey O
gemt. j:\_:;m;w __.-.I?e-.l-jrmg,
e-_nal'm

Vaelg filen og klik pa "Abn" Fora

i LAKDEKDOE DEF
elndkomstindberetning begynder indlaesning af filen for at validere, at
filen er opbygget korrekt og ikke indeholder "ugyldige" oplysninger. Fiosne [ |

| ] i

Status pa validering af filen fremgar af den bld bjeelke, der kommer pa Ak Pl Vimd B <Pinbee i Mo bmagpam vives
skaermen.

Dier var foil  Impartiilen - Ingen import foretagel
lLinke - 13 iimporifien har fejen  Fet 2 CPR-nw er ke wdfyid =

Er der fejl i filen, praesenteres alle fejl i filen i en liste, hvor linjenr. og i 15 oo (e ol 1 551w e ik
. - o e e e
fejlbeskrivelse fremgar. e e Fa15" |

lLinke: 20 imporifilen har fejlen : Fet 15 - Genrekvisiion ckal veere 0 eler 1
lLinie - 21 importfien har fejlen  Fet 15 - Genrekvistion skal veere 0 eler 1

Er der ingen fejl i filen, vil programmet efter valideringen fortsaette med
indlaesningen af oplysningerne.

Sharwrt rpe pasten - Venl Bl (Rotus B Moo knappen vines

Status pa indlaesning fremgér af den rgde bjaelke, der kommer pa
skeermen.

Efter indlaesning oplyses det, hvor mange linjer, der er indlaest

8.2 - Import af indkomstoplysninger

I menulinjen veelges: Filer - Import - Importer Ignindberetninger

Fommareparesed fil 1l |mport K13
Via dialogboksen finder du mappen, hvor den fil, der skal importeres er St | i o 00 =] = Eer
gemt. St P ad
Conas i
Veelg filen og klik p& "Abn" oo
5 LAKDERDOE DBF
elndkomstindberetning begynder indlaesning af filen for at validere, at
filen er opbygget korrekt og ikke indeholder "ugyldige" oplysninger. e | |
o . . . o o . o U ! 3 v-—i;:!'l-«—l
Status pa validering af filen fremgar af den bla bjaelke, der kommer pa

skaermen.

Status pa validering af filen fremgdr af den bl3 bjeelke, der kommer p8 e fin Ve i ot e knspsan e
skaermen.

Er der fejl i filen, praesenteres alle fejl i filen i en liste, hvor linjenr. og
fejlbeskrivelse fremgar.
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Diev v Iegl | Bmpoethden I, impeet foaelaged

= i ==

Er der ingen fejl i filen, vil programmet efter valideringen fortsaette med
indlaesningen af oplysningerne.

Chsrers rpe pastes - Vend 1l cRetu H Memn knasppen vices

Status pa indlaesning af filen fremgar af den rode bjeaelke, der kommer
p& skaermen.

Efter indlaesning oplyses det, hvor mange linjer, der er indlaest

9 - Eksport af oplysninger
Programmet afleverer ikke automatisk indberetningerne til eindkomst. Fgrst skal du eksportere oplysninger til

en fil, og derefter uploade filen via menuen Indberet lgnoplysninger - filupload, nar du er logget pa TastSelv
Erhverv - eIndkomst. Dette menupunkt bruges bade til ansaettelsesoplysninger og Ignoplysninger.

9.1 - Dannelse af eksportfil med ansaettelsesoplysninger og
skattekortsrekvisitioner

I menulinjen veelges: Filer - Eksport - Dan eksportfil

Shattskaon KE
I dialogboksen veelger du den mappe, hvor eksportfilen skal gemmes. SHE | O evson 20- Shanetoe =]« B of =
Mappen kan f.eks. vaere den, der allerede findes til eksportfiler. i

Efter valg af mappe skal eksportfilen have et navn - dette kunne f.eks.
veere skattekort efterfulgt af maned og arstal.

Klik pa "Gem" Fosm | G|
Filpiss [espot s FL| =] e
Efter "Gem" skal du veelge, hvilke skattekort der skal eksporteres.

. . 5 Elapeet shistiekiont det ke bgere &
I dialogboksen er der tre valgmuligheder: skipoiist
i Eksporbes ALUE shasthebart

e Eksporter skattekort, der ikke tidligere er eksporteret © Eisportar shattelon e e ek sporteset i det
o Funktionen eksporterer alle nye bestillinger p& skattekort, som o e s 2 Staic e PR et

ikke har veeret eksporteret tidligere, samt de skattekort, hvor Datn: |
der er blevet aendret i ansaettelsesoplysningerne siden sidste

eksport. Dette er standardindstillingen, som normalt anvendes i

forbindelse med den daglige brug af programmet.
e Eksporter ALLE skattekort
o Funktionen eksporterer alle skattekortsrekvisitioner, som findes
i systemet, ogsa selvom de tidligere er blevet eksporteret.
e Eksporter skattekortsrekvisitioner, der er eksporteret pd dato
o Funktionen giver mulighed for at eksportere alle tidligere
eksporterede skattekortsrekvisitioner, som tidligere er
eksporteret pa en specifik dato. Dette kan vaere aktuelt, hvis en
fil er blevet beskadiget inden upload, eller at en tidligere
eksporteret fil ikke kan findes. Vaelg "OK" og
elndkomstindberetning danner filen med
skattekortsrekvisitioner, som skal uploades til elndkomst. Nar
filen er dannet, vil en dialogboks informere om, hvor mange
linjer, der er dannet i filen.

OBS Antallet af linjer er ikke direkte sammenhaengende med det antal
personer, der er indberettet for.

9.2 - Dannelse af eksportfil med indkomstoplysninger

I menulinjen vaelges: Filer - Eksport - Eksporter Ignindberetninger

I dialogboksen veelger du den mappe, hvor eksportfilen skal gemmes.
Mappen kan f.eks. vaere den, der allerede findes til eksportfiler.

http://www.skat.dk/display.aspx?0id=1745250&vid=212698&indhold=1#i1745527
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Efter valg af mappe skal eksportfilen have et navn - dette kunne f.eks. [indbesatninger G B |
veaere maned efterfulgt af arstal. ot [ eran Je®dE
) AT A2
) ° EFOAT
Klikkes pa "Gem"
[ [Feteuacne | Gem I
Fee  [oowimrr) x| D]
Efter "Gem" skal du veelge, hvilke indberetninger, der skal eksporteres. & Ehapert mnberatiwanr dei ks bibgeis e
ehipodiamt
I dialogboksen er der tre valgmuligheder: € Eksporter ALLE incberetninges
f [Ekspotiel dziedishas b
e Eksporter indberetninger, der ikke tidligere er eksporteret mr&wam-nsmim
o Funktionen eksporterer alle nye indberetninger, som ikke har pato: [0 2 |
veeret eksporteret tidligere, samt indberetninger, der er blevet o |
rettet siden sidste eksport. Dette er standardindstillingen, som & s

normalt anvendes i forbindelse med den daglige brug af
programmet.
e Eksporter ALLE Indberetninger

o Funktionen eksporterer alle indberetninger, som findes i
systemet, ogsé selvom de tidligere er blevet eksporteret.

¢ Eksporter indberetninger, der er eksporteret pa dato.

o Funktionen giver mulighed for at eksportere alle tidligere
eksporterede indberetninger, som tidligere er eksporteret pa en
specifik dato. Dette kan vaere aktuelt, hvis en fil er blevet
beskadiget inden upload, eller at en tidligere eksporteret fil ikke
kan findes. Vaelg "OK" og programmet danner filen med
indberetninger, som skal uploades til elndkomst. N&r filen er
dannet, vil en dialogboks informere om, hvor mange linjer, der
er dannet i filen.

OBS Antallet af linjer er ikke direkte sammenhangende med det antal
personer, der er indberettet for.

9.3 - Indsendelse af fil til eIndkomst

Eksportfilerne skal uploades til elndkomst via TastSelv Erhverv, som findes pd
www.skat.dk/tastselverhverv. Derefter vaelg Indberette/forespgrge p§ elndkomst.

Afslut | TastSelv-Menu
I eIndkomst menuen veelges:

Indberet Ignoplysninger - filupload

elndkomst

elndkomst menu - produktionssystem

Indberet lanoplysninger - online

Indberet lanoplysninger - filupload —

Indberet nulangivelse

Folg vejledningen pa skaermen.

N&r filen er uploadet, vises en kvittering pa skaermen.
Denne kvittering er dog ikke ensbetydende med, at
din fil er faerdigbehandlet og accepteret af
elndkomst.

http://www.skat.dk/display.aspx?0id=1745250&vid=212698&indhold=1#i1745527

1/17


http://www.skat.dk/tastselverhverv

19/10/2017 Udskrift af elndkomst: Vejledning til pc-programmet elndkomstindberetning [3.4 Digital]

7] SKAT, elndkomst, Indsend indberetningsfil - Intemet Explorer - = IESM |

~
SE-m, 10376882 a7
Mamny Autodele vHenning Masya

SHKAT

sindkomst mena | Himlp | Print |

Indsend indberetningsfil

Her kan du “aegge” indberetningsfilen direkte ind | eIndkomst/LetLon. Metoden kan
bruges sefvom du normalt bruger SFG eller online.

Klik forst pd knappen Gennemse og find din indberetningsfil via “stifinder”.

War filen er valgt, skal du kikke pd kmappen Indsend.

Nar filen er sendt:

* Der kommer en kvittering pd skaermbilledet.

= Du vil om kort tid modtage kvitteringsbesked - normalt via mail.

*  Selve kvitteringen findes | menuen Meddelelsa til vicksombed.

»  Hvis kvitteringen viser fefl, kan detaljeret fejlbeskrivelse findes i menuen
Foresporg pd indberetningsstatus.

» Bestilte skattekort leveres tll alndkomst inden for ca. to tmer. I enkelte tilfelde kan
der g langere tid.

G til testaystemet

M;MSE:MM Billed-1d: 280, StatumOK % -

9.4 - Kontroller status pa den indsendte fil

Efter filen er uploadet til eIndkomst, skal du kontrollere om filen er Modtaget (M), Delvist modtaget (D) eller
Afvist (A). Mens filen behandles, star den med status (U).

Der kan i spidsbelastningsperioder omkring manedsafslutningen og omkring den 10. vaere ventetid inden
status pa den uploadede fil kan ses.

I eIndkomstmenuen veelges: Afslut | TastSel-Menu

Forespgrg pd indberetningsstatus

elndkomst

elndkomst menu - produktionssystem

Indberet lanoplysninger - online
Indberet lanoplysninger - filupload
Indberet nulangivelse

Foresperg/Kopiér/Tilbagefer indberetninger
Foresparg pa indberetningsstatus
Tjek af registreringsforhold

Accepter eller indtast sggekriterier og klik herefter pa = AT
"Sgg". |l § Tt | i

Der vil nu komme et antal linjer frem med indsendte
filer. Fremkommer der ikke linjer, er det enten fordi filen
ikke er behandlet endnu, eller at der er angivet en
periode, hvor der ikke er modtaget filer.

Af kolonnen Status, fremgar det om filen er Modtaget
(M), Delvist modtaget (D), Afvist (A) eller Under
behandling (U).

EE e

Er filen Modtaget skal der som udgangspunkt ikke ggres
mere. Der kan dog vaere et advis pa indberetningen.
Advis findes ved at klikke p3 linjen og vaelge fanebladet
advis.

Er filen Delvist modtaget eller Afvist, skal der klikkes pa
linjen og der veelges fanebladet Fejlmeddelelser for at se
fejlene.

Ret fejlene i programmet, dan en ny eksportfil, og
upload en ny fil til elIndkomst.
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9.5 - Rettelse af fejl

Ved indberetning til eIndkomst, er der flere forskellige fejlmuligheder. Som eksempel kan naevnes:

1. Indtastning/import af forkerte oplysninger. Fx vaerdien i et felt er ikke korrekt. Skulle have vaeret stgrre
eller mindre end det faktisk indberettede.

2. Manglende eller glemt indtastning af et eller flere felter eller en medarbejder.

3. Afviste indberetninger i eIndkomst.

Alle oplysninger, som enten er tastet direkte eller importeret til programmet, kan rettes og indsendes pa ny.

Veer opmaerksom pa, at der ikke sker dobbeltindberetning af oplysninger i tilfaelde, hvor oplysninger kun er
Delvist modtaget.

9.5.1 - Rettelse af oplysninger, der IKKE er eksporteret fra programmet

Rettelsen foretages direkte i indberetningsbilledet.
I menulinjen vaelges: Indberetninger - Opret/Ret.

Tast se-nr. pd virksomheden -> ENTER/TAB

Tast cpr-nr. p8 indkomstmodtageren -> ENTER/TAB

I dropdownmenuen i indberetningsbilledet, vaelges den indberetning, der skal rettes
Klik pd "Ret" (i gverste hgjre del af skaermbilledet)

Ret oplysningerne og klik pd "Gem"

Processen gentages for alle de indberetninger, der skal rettes.

Herefter fglges processen beskrevet under eksport af oplysninger - afsnit 9.

9.5.2 - Rettelse af oplysninger, der er eksporteret, men ikke uploadet til
elndkomst

Rettelser til indberetninger, som er eksporteret, men ikke uploadet til eIndkomst, kan ske pa samme made
som beskrevet i afsnit 9.5.1. Man skal dog vaere opmaerksom pa:

Hvis rettelsen skyldes manglende indberetning af et eller flere felter p& en person, eller en person, der slet ikke
er indberettet, skal indberetningen laves som en helt ny indberetning jf. afsnit 6.2. Det er dog kun de
manglende oplysninger, der skal indberettes i den nye indberetning.

Hvis der er indberettet pa en forkert person, skal indberetningen slettes i programmet.

9.5.3 - Rettelse af oplysninger, der er uploadet til eiIndkomst

Hvis oplysningerne er uploadet til eindkomst, kan rettelsen ske pa& denne made:

Skal der rettes i nogle af de indberettede oplysninger, eller indberettes yderligere oplysninger, skal der ske ny
indberetning. Det er dog kun differencebelgbet, der skal indberettes. Hvis differencebelgbet er negativt,
anbefales det, at den uploadede indberetning tilbagefgres i elIndkomst online, og man derefter laver en ny fil
med de korrekte oplysninger.

En indberetning kan altid tilbagefgres via eIndkomst online - Forespgrg/Tilbagefgr indberetninger - og herefter
erstattes af en helt ny indberetning med alle oplysninger.

Hvis du har rettelser til indberettet tekst, koder (indkomsttype, indtaegtsart, ATP-sats-type m.v.),
afkrydsningsfelter (felt 11, 40, 60 osv.) skal indberetningen fgrst tilbagefgres via eIndkomst online -
Forespgrg/Tilbagefgr indberetninger, og herefter foretages en helt ny indberetning med alle oplysninger.

Bilag 1 - Programmet eIlndkomstindberetning

P3 linket kan du hente den seneste udgave af programmet - version 7.02. Hent programmet.

Bilag 2 - Format til importfil til indkomstoplysninger

I nedenstdende skema beskrives filformatet for import af indkomstoplysninger. Veer opmaerksom pa at alle felter/kolonner skal

veere med i filen, ogs§ dem, hvor indholdet beskrives som "BRUGES IKKE". Er disse felter/kolonner ikke med i filen, vil filen blive
afvist. Importfilen skal vaere en csv-fil, hvor skilletegn er semikolon. Husk at sidste kolonne (CP) altid skal indeholde ordet STOP.
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Fileksempel i Excelformat

Feltnr Kolonne |Indhold Laengde

1 A Indkomstudbetaler CVR-/SE-nr. Max 8 tegn

2 B Indkomstmodtagers CPR nr./CVR-/SE-nr. 8-10 tegn

3 C Indkomstmodtagers navn Max 40 tegn

4 D Bruges ikke

5 E Indkomstmodtagers gade Max 40 tegn

6 F Bruges ikke

7 G Indkomstmodtagers postnummer Max 9 tegn

8 H Indkomstmodtagers by Max 35 tegn

9 I Indkomstmodtagers medarbejdernummer Max 15 tegn

10 ] Bruges ikke

11 K Lenperiode startdato (ARRAMMDD) 8 tegn

12 L Lgnperiode slutdato (RARAMMDD) 8 tegn

13 M Bruges ikke

14 N Bruges ikke

15 (0] Felt 13 - A-indkomst, hvoraf der skal betales AM-bidrag Max 10 tegn

16 P Felt 14 - A-indkomst, hvoraf der ikke skal betales AM-bidrag Max 10 tegn

17 Q Felt 15 - Indeholdt A-skat Max 10 tegn

18 R Felt 16 - Indeholdt AM-bidrag Max 10 tegn

19 S Felt 19 - Veerdi af bil til rddighed - tillagt miljetillaeg Max 10 tegn

20 T Felt 25 - Skattefri udbetaling af pension fra udenlandsk pensionsinstitut | Max 10 tegn

21 U Felt 21 - Veerdi af fri kost og logi Max 10 tegn

22 \Y Felt 36 - B-indkomst, hvoraf der skal betales AM-bidrag Max 10 tegn

23 W Felt 38 - B-indkomst, hvoraf der ikke skal betales AM-bidrag. Max 10 tegn

24 X Felt 39 - Heedersgaver m.v., hvoraf der ikke skal betales Max 10 tegn
arbejdsmarkedsbidrag

25 Y Felt 40 - Naturalieydelse fra fonde og foreninger m.v. 1 tegn

26 V4 Felt 45 - Sats for ATP-bidrag 1 tegn
(A/B/C/D/E/F)

27 AA Felt 46 - ATP-bidrag Max 10 tegn
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28 AB Felt 48 - Skattefri rejse- og befordringsgodtggrelse Max 10 tegn
29 AC Felt 50 - Veerdi af fri heldrsbolig Max 10 tegn
30 AD Felt 51 - Veerdi af fri sommerbolig Max 10 tegn
31 AE Felt 52 - Veerdi af fri lystbad Max 10 tegn
32 AF Felt 53 - Veerdi af fri medie-/ radiolicens Max 10 tegn
33 AG Felt 41 - Bruttoindskud i medarbejderinvesteringsselskab Max 10 tegn
34 AH Felt 42 - AM-bidrag af bruttoindskud i medarbejderinvesteringsselskab | Max 10 tegn
35 Al Felt 63 - Cvr-nr pd medarbejderinvesteringsselskab Max 10 tegn
36 Al Felt 63 - Frikort offentlig befordring 1 tegn
37 AK Bruges ikke
38 AL Felt 68 - Tekst Yderligere oplysninger Max 58 tegn
39 AM Felt 68 - Kode-68 4 tegn
40 AN Felt 69 - Jubileeumsgratiale/fratraedelsesgodtggrelse Max 10 tegn
(inkl. rubrik 70 og rubrik 71)
41 AO Felt 70 - Indbetalt til pensionsordning Max 10 tegn
42 AP Felt 71 - Tingsgaver Max 10 tegn
43 AQ Udlaending 1 tegn
(0/1)
44 AR Bruges ikke
45 AS Felt 24 - Godkendelsesnummer pa udenlandsk pensionsinstitut Max 10 tegn
46 AT Bruges ikke
47 AU Felt 11 - Ikke automatisk beregning af befordringsfradrag 1 tegn
48 AV Landekode 2 tegn
49 AW Felt 22 - Indskud til Svensk pensionsordning Max 10 tegn
50 AX Felt 23 - AM-bidrag af indskud indberettet i rubrik 22 Max 10 tegn
51 AY Felt 83 - Antal sgdage Max 9 tegn
52 AZ Forud- eller bagudlgnnet (F/B) 1 tegn
53 BA Grgnlandskkommunekode 3 tegn
54 BB Felt - Indkomsttype 2 tegn
55 BC Felt - E101 (bruges ikke) 1 tegn
56 BD Produktionsenheds hummer 10 tegn
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57 BE Felt 200 - Bruttoindkomst Max 10 tegn
58 BF Felt 201 - Bruttoferiepenge Max 10 tegn
59 BG Felt 248 - Opsparede belgb sggnehelligdage Max 10 tegn
60 BH Felt 249 - Opsparede belgb feriefridage Max 10 tegn
61 BI Felt 500 - Barselskode 10 tegn
62 BJ Felt 200 - Lgntimer Max 5 tegn
63 BK Dispositions dato (RARAMMDD) 8 tegn
64 BL Felt 40 - Tekst til rubrik 40 Max 58 tegn
65 BM Fadselsdato (AARAMMDD) 8 tegn
66 BN Felt - Kgn (1=mand 2=kvinde 3=ukendt) 1 tegn
67 BO Felt 20 - Veerdi af fri telefon Max 10 tegn
68 BP Felt 55 - Veerdi af andre personalegoder Max 10 tegn
69 BQ Felt 88 - Pension fritaget for udligningsskat Max 10 tegn
70 BR Felt 89 - Bidrag til obligatorisk udenlandsk social sikring Max 10 tegn
71 BS Felt 56 - Personalegoder Max 10 tegn
72 BT

Felt 203 - Optjente feriedage for timelgnnede Max 8 tegn
73 BU

Felt 202 - Nettoferiepenge for timelgnnede Max 10 tegn
74 BV Fratraedelsesdato for fratreedende funktionzerer (AARAMMDD) Max 8 tegn
75 BW Optjeningsar &r 1 for fratreedende funktionaerer (RAAAR) Max 4 tegn
76 BX o

Rest feriedage ar 1 for fratraedende funktionaerer Max 4 tegn
77 BY Nettoferiepenge ar 1 for fratraedende funktionaerer Max 10 tegn
78 BZ . o

Optjeningsar ar 2 for fratreedende funktionzerer (AAARAR) Max 4 tegn
79 CA o

Restferiedage ar 2 for fratreedende funktionaerer Max 4 tegn
80 CB R

Nettoferiepenge ar 2 for fratreedende funktionaerer Max 10 tegn
81 cc Optjeningsar ar 3 for fratreedende funktionzerer (RAARR) Max 4 tegn
82 CD o

Restferiedage ar 3 for fratraedende funktionaerer Max 4 tegn
83 CE R

Nettoferiepenge ar 3 for fratraedende funktionaerer Max 10 tegn
84 CF

Felt 26 - Skattepligtig sundhedsforsikring/behandling Max 10 tegn
85 CG

Felt 209 - Feriepengeudbetaler, se-nr. Max 10 tegn
86 CH

Felt 90 - Pensionsindskud til beskatning Max 10 tegn
87 CI
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Felt 91 - Gruppelivsforsikring i pensionsindskud Max 10 tegn
88 CJ

Felt 96 - Sundhedsforsikring i pensionsindskud Max 10 tegn
89 CK

Felt 98 - Tilbagebetaling af kontanthjzelp Max 10 tegn
90 CL

Felt 143 RUT-nr for AFU-udbetaling Max 8 tegn
91 CM

Felt 147 Lgnmodtagers pensionsandel Max 10 tegn
92 CN

Felt 148 Arbejdsgivers pensionsandel Max 10 tegn
93 co

Felt 220 Lgn - og timer uden relation 1 tegn
94 CcP R

Ordet "STOP" skal altid sta i denne kolonne i alle raekker STOP

Bilag 3 - Format til importfil til ansaettelses- og skattekortsoplysninger

I nedenstdende skema beskrives filformatet for import af anszettelsesoplysninger og skattekortsrekvisitioner. Vaer opmaerksom p3,
at kolonne N (genrekvisition af skattekort) skal vaere udfyldt med enten O eller 1, ellers vil filen blive afvist.

Eksempel fil i Excel format.

Kolonne |Indhold Laengde
(regneark)
A Indkomstudbetaler CVR-/SE-nr. 8 tegn
B Indkomstmodtagers CPR nr. 10 tegn
C Indkomstmodtagers navn Max. 40 tegn
D Indkomstmodtagers gade Max. 40 tegn
E Indkomstmodtagers posthnummer Max. 9 tegn
F Indkomstmodtagers by Max. 35 tegn
G Indkomstmodtagers landekode 2 tegn
H Indkomstmodtagers fgdselsdato 8 tegn
I Indkomstmodtagers kgn 1 tegn
1=Mand
2=Kvinde
3=Ukendt
J Indkomstmodtagers anseettelsesdato (883dmmdd) 8 tegn
K Indkomstmodtagers fratreedelsesdato (388ammdd) 8 tegn
L Skattekort anvendes fra(3338mmdd) 8 tegn
M Skattekorttype 1 tegn
1 = Hovedkort
2 = Bikort
N Genrekvisition af skattekort 1 tegn
0=Nej
1=]Ja
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